KOCAELI DEFTERDARLIGI MUHASEBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC

SURESI)

Her tiirlii gelirin tahsilati

1- Konusuna gore;

a)- {lgili Idarenin Yazis1
b)-Mahkeme karari

¢)- Idari para cezasi karar tutanag:
d)- Ecrimsil ihbarnamesi

e)- lgilinin beyani

15 Dakika

Adli teminat islemleri

1- Tahsilinde Mahkeme Karari

2- adesinde;

a) Mahkeme karar

b) Alind1 ashi

c¢) Hak sahibi disinda kisilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

15 Dakika

Teminat alinmasi

1) Ihaleyi yapan kurum yazisi
2)Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 Dakika

Kesin teminat iadesi

1) Ihaleyi yapan kurumun ilisiksiz belgesi
2) Alind1 belgesi

3) SGK ilisiksizlik belgesi

4) Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair yaz

5) Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgilerini

gosterir dilekge

6) Hak sahibi diginda kisilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

45 Dakika

Gegici teminat iadesi

1) Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin
yazisi

2) Alind1 belgesi

3) Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgilerini

gosterir dilekce

4) Hak sahibi diginda kisilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

45 Dakika




1) Alindi1 belgesi

2) {lgili idarenin veya mahkemenin iadeye
iliskin yazisi

6 |Biitge gelirlerinden ret ve iadeler 3) Ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir 1 Saat
dilekge

4) Hak sahibi diginda kisilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

Mabhsup belgesi niteliginde muhasebe Kimlik numarasini veya vergi numarasini

islem fisi verilmesi igeren dilekge 10 Dakika

1) {lgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini igeren

dilekce

2) Alind1 belgesi (dlizenlenmis olmasi

8 |Emanet Iade Islemler halinde) 30 Dakika
3) Gerekli hallerde idarenin iade
yapilmasina iliskin yazi

4) Hak sahibi diginda kisilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

Kaybedilen Alind1 Belgeleri Igin Tasdikli |1) Dilekge

Suret Verilmesi 2) Gerekli hallerde gazete ilan 1t

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. ’

ilk Miiracaat Yeri : Defterdarlik Makami Ikinci Miiracaat Yeri : Valilik Makami

isim : Zekeriya KELES isim : Senol KAYA

Unvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimeist
ggrl:;leksi R Bosacll. Dol Valillle Adres : Kocaeli Valilik Kompleksi
Telefon :0262 31720 00 Telefon : 0262 300 50 00

Faks : 026231720 33 Faks : 02623321900




